Zarzadzenie Nr 7/2014

Prezesa Zarzadu Zaktadu Wodociagow i Kanalizacji Trzebiatow Spétka z o.0.
Chetm Gryficki 7 , 72-320 Trzebiatow
z dnia 24 kwietnia 2014 roku
w sprawie wprowadzenia nowego "Regulaminu udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i
roboty budowlane przez Zaktad Wodociagéw i Kanalizacji Trzebiatow sp. z 0.0."

§1
Na podstawie § 23 Aktu zatozycielskiego spotki ZWiK Trzebiatow sp. z 0.0. z dniem 24 kwietnia
2014 r. wprowadzam w spoice nowy "Regulamin udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i
roboty budowlane przez Zaklad Wodociggéw i Kanalizacji Trzebiatow sp. z 0.0. w Chetmie
Gryfickim - zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia"
§2
Polecam  kierownikom dziatow oraz pracownikom zajmujgcym samodzielne stanowiska
zapozna¢ si¢ osobiscie z w/w  regulaminem oraz zapozna¢ z nim wszystkich podlegtych im
pracownikow przedsiebiorstwa spotki, ktorzy sg uprawnieni do udzielania zamowien.
§4
Kierownikom dziatéw i pracownikom zajmujgcym samodzielne stanowiska polecam dokona¢ zmian we
wszystkich dokumentach powigzanych z Regulaminami wymienionymi w § 1 do dnia 15 maja 2014r.
§5
Traci moc obowigzujacq "Regulamin udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane
przez Zaktad Wodociagow i Kanalizacji Trzebiatow sp. z 0.0. w Chetmie Gryfickim - stanowigcy
Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Prezesa Zarzadu ZWiK Trzebiatow sp. z 0.0. nr 17/2012 z dnia z dnia
31.08.2012r,
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(data, pieczeé i podpis)

Z zarzadzeniem zapoznali sie:

1. Dyrektor ds. technicznych Pan Aleksander Bernad\
2. Gloéwny ksiegowy Pan Pawet Herman .............. P 0 s il AN Al Wi iis
3. Gtowny specjalista - kierownik oczyszczalr(i Pan Bogdan Babicki ............., Lis

4. Starszy Specjalista Maciej Nowak ........ o ke o v



Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 7/2014

Regulamin udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane
przez Zaktad Wodociggéw i Kanalizacji Trzebiatéow Sp. z 0.0. w Chetmie Gryfickim (dalej
ZWiK) - tekst jednolity
wprowadzony Zarzgdzeniem Prezesa Zarzadu nr 7/2014 z dnia 24 kwietnia 2014r.

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Zastosowanie regulaminu
1.Umowy o dostawy, ustugi i roboty budowlane w zakresie w jakim nie podlegajg ustawie z
dnia 29.01.2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz.U.2010.113.759-j.t.), ZWiK zawiera w
oparciu o przepisy Kodeksu Cywilnego oraz postanowienia niniejszego Regulaminu.
2. Zawarcie umow, o ktérych mowa w ust.1, nastepuje w trybie:
a) aukgcji lub przetargu nieograniczonego,
b) negocjacji prowadzonych na podstawie zaproszenia do negocjacji,
c) ztozenia oferty i jej przyjecia w wyniku zapytania ofertowego,
d) zapytanie o cene.
3. W przypadkach, gdy zamdwienia ZWiK realizowane sg z udziatem $rodkéw pochodzacych
z programéw pomocowych, funduszy pomocowych lub innych podobnych zrédet,
postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje sie jedynie w przypadku gdy w odniesieniu
do takich zamowien nie wprowadzono regulaminu szczegdlnego.

§2

Okreélenie przedmiotu zamdwienia
1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie bedgce przedmiotem umadw, o ktédrych mowa
w §1 ust.1.
2. Przedmiot zamdwienia okresla sie za pomocg obiektywnych cech technicznych,
jakosciowych, ilosciowych, a w przypadku ustug sposobu wykonania.
3.0pis przedmiotu zamowienia zawiera¢ winien kompletng techniczng charakterystyke,
tacznie ze wskazaniem rodzaju dopuszczalnych surowcdéw i materiatéw, sposobdéw
wykonania, wymagan jakosciowych, metod sprawdzania jakosci przy odbiorze, a w
odniesieniu do robot budowlanych odwotanie do dokumentacji projektowej lub planu
sytuacyjnego i profilu (w przypadku kanalizacji) oraz opisu technicznego wykonania i odbioru
robét.
4. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ okreslenia przedmiotu
zamowienia przez wskazanie znakow towarowych, patentdw lub pochodzenia.
5.Przedmiot i warunki zamdwienia nalezy okresla¢ w sposéb zapewniajgcy uczciwg
konkurencje.

§3

Sposdb obliczenia wartosci szacunkowej
1. Podstawg przeliczenia wartosci zamdwien jest sredni kurs ztotego w stosunku do euro,
ogtoszony w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow.
2. Wartos¢ zamodwienia na roboty budowlane oblicza sie na podstawie kosztorysu
inwestorskiego.
3. Podstawg obliczenia wartosci zaméwienia na dostawy i ustugi jest wartos¢ rynkowa rzeczy
lub $wiadczen objetych zaméwieniem.




4. Jezeli dostawy lub ustugi powtarzajg sie okresowo, podstawg obliczenia wartosci
zamowienia jest taczna warto$¢ zamdwien na tozsame ustugi lub dostawy udzielone w ciggu
poprzednich 12 miesiecy, z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych dostaw lub
ustug.
5. Jezeli ZWiK dopuszcza mozliwos$¢ sktadania ofert czeéciowych, wartoscia zamowienia jest
taczna wartosc poszczegdlnych czesci zamdwienia.
6.ZWiK nie podaje do publicznej wiadomosci kwoty, jaka przeznaczyt na sfinansowanie
zamowienia.

§4

Komisja
1.Za czynnosci przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
odpowiedzialna jest komisja.
2. Cztonkéw komisji powotuje i odwotuje Zarzad ZWiK. Zarzad ZWiK ustala regulamin Prac
komisji.
3. Komisja przedstawia Zarzagdowi wyniki postepowania ze wskazaniem najkorzystniejszego
dla ZWiK przedmiotu zamowienia albo wystepuje z wnioskiem o zamknigcie postgpowania
bez dokonania wyboru.
4. Ostateczng decyzje o wyniku postepowania podejmuje Zarzad.
DOKUMENTACIA
§5
Dokumenty

1. W postepowaniu przygotowujgcym umowe ZWiK moze zadac¢ od ubiegajacych sig o
zamowienie o$wiadczen i dokumentéw niezbednych do przygotowania umowy.
2. Wymagane dokumenty mogg by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonych za
zgodnos¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do reprezentacji w postgpowaniu.
3. W przypadku braku potwierdzenia za zgodnos$¢ z oryginatem ZWiK moze wezwac
ubiegajgcego sie 0 zamdwienie, aby w wyznaczonym terminie uzupetnit ztozone dokumenty.
4. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje ZWiK i wykonawcy przekazujg w formie pisemnej, chyba ze z ogtoszenia lub
zaproszenia do negocjacji wynika inaczej.
5. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg faksu lub
drogg elektroniczng uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dodarta do adresata
przed uptywem terminu i mozliwym jest bezsporne potwierdzenie faktu nadania.
6.0ferte , a takze ze inne oswiadczenia zawierajgce wynagrodzenie lub ceng, sktada sie, pod
rygorem niewaznosci w formie pisemnej, w jezyku polskim oraz w walucie PLN, z
zastrzezeniem ust.4.

§6

Specyfikacja

1. ZWiK prowadzi postepowanie w sprawie udzielenia zamdwienia w trybie aukcji, przetargu
lub negocjacji na podstawie ogtoszenia oraz specyfikacji, ktéra zawiera w szczegdlnosci:
a) oznaczenie zamawiajacego,
b) tryb udzielenia zamowienia,
c) opis przedmiotu zamodwienia,
d) termin wykonania przedmiotu zamodwienia,
e) opis warunkéw udziatu w postepowaniu,
f) opis kryterium oceny,
g) wymagania dotyczgce wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,



h) termin zwigzania z ofertg,

i) opis sposobu przygotowania ofert,

j) miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert,

k) opis sposobu obliczenia wynagrodzenia lub ceny,
[) wzoér umowy.

2. Ubiegajacy sie o zamowienie mogg zwrdcic sie na pismie do ZWiK o wyjasnienie tresci
specyfikacji. ZWiK ma obowigzek niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba, ze prosba wptyneta
po terminie wskazanym w specyfikacji.

3. ZWIK przekazuje tres¢ wyjasnien wszystkim ubiegajacym sie o udzielenie zamoéwienia,
ktérym dostarczono specyfikacje lub zaproszenie, bez ujawniania Zrdédta zapytania.
4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach ZWiK moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu sktadania ofert, zmodyfikowaé tres¢ specyfikacji. Modyfikacje przekazuje sie
niezwlocznie wszystkim ubiegajagcym sie o udzielenie zamdwienia, ktédrym przekazano
specyfikacje. Modyfikacja tresci specyfikacji nie moze dotyczy¢ kryteriow oceny.
5. ZWiK moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert, powiadamiajagc o tym niezwilocznie
wszystkich ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, ktérym dostarczono specyfikacje lub
zaproszenie.

6. Jedli taka sytuacja bedzie miata miejsce, to wszystkie prawa i obowigzki ZWiK i
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia odnoszgce sie do terminu pierwotnego beda
odnosity sie do terminu zmienionego.

7. Ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia mogg zastrzec w ofercie informacje poufne, ZWiK
nie ma prawa tych informacji ujawnic¢ innym osobom.

WADIUM | ZABEZPIECZENIE
§7
Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:
1. ZWiK moze zgda¢ wniesienia wadium.
2.Ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia powinien wnie$s¢ wadium najpdzniej do dnia
wyznaczonego przez ZWiK.
3. Ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia moze wnies¢ wadium w pienigdzu, gwarancjach
bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych.
4.W przypadku wnoszenia wadium w formie przelewu bankowego, przelewu nalezy dokonad
na konto wskazane w specyfikacji.
5.W przypadkach przewidzianych w specyfikacji ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia,
ktorego oferta zostata wybrana, zobowigzany jest do wniesienia “zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy” w formie kaucji ptatnej w dacie zawarcia umowy lub potracanej z
wyptacanego wynagrodzenia lub ceny.

TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§8
Przetarg nieograniczony
1.Przetarg nieograniczony to pisemny tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym w odpowiedzi
na ogtoszenie o zamowieniu, oferty mogg sktadac wszyscy zainteresowani wykonawcy.
2.ZWiK wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajac
ogtoszenie na tablicy ogtoszern w budynku siedziby ZWiK oraz na stronie internetowe;j
www.zwiktrzebiatow.pl




3.0gloszenie zawiera co najmniej:

a) oznaczenie zamawiajacego,

b) okreslenie trybu udzielania zamodwienia,
c) termin i miejsce sktadania ofert,

d) opis przedmiotu zamdwienia,

e) termin realizacji zamodwienia,

f) kryterium oceny ofert,

g) informacja na temat wadium,

h) sposdb odbioru specyfikacji.

4. ZWiK wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty.
§9
Aukcja
1.Aukcja to ustny tryb udzielenia zamodwienia, w ktérym na podstawie ogtoszenia ZWiK o
aukcji mogg uczestniczy¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.
2.0gtoszenie aukcji zawiera co najmnie;j:
a) oznaczenie zamawiajgcego,
b) okreslenie trybu udzielania zamdwienia,
c) termin i miejsce aukcji,
d) opis przedmiotu zamodwienia,
e) termin realizacji zamowienia,
f) sposéb odbioru specyfikacji,
h) informacja na temat wadium.
3.ZWiK wyznacza termin przeprowadzenia aukcji z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie sie do udziatu w aukcji.
4. Oferta ztozona w toku aukcji przestaje wigzaé, gdy inny uczestnik aukcji (licytant) ztozyt
oferte korzystniejsza.
5. Zawarcie umowy w wyniku aukcji nastepuje z chwilg udzielenia przybicia.
6. Jezeli waznos¢ umowy zalezy od spetnienia szczegdlnych wymagan przewidzianych w
ustawie, zarowno organizator aukcji, jak i jej uczestnik, ktérego oferta zostata przyjeta, moga
dochodzié¢ zawarcia umowy.
§10
Zapytania ofertowe
1. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamoéwienia , w ktérym ZWiK kieruje do wybranych
przez siebie wykonawcéw zaproszenie do wziecia udziatu w procesie sktadania ofert,
majgcego na celu dostarczenie konkretnego przedmiotu (towaru, ustugi lub robdt
budowlanych). Zapytanie ofertowe moze by¢ réwniez umieszczone na stronie internetowej
www.zwiktrzebiatow.pl

2. Zapytanie ofertowe zawiera co najmnie;j:
o specyfikacje przedmiotu oferty,
e opis kryteriéw wyboru i poréwnania ofert:
o cena,



o doswiadczenie firmy (mierzone iloscig projektow okreslonego typu, referencje od
klientow),
o stan finansowy firmy (informacje o prowadzonych wobec niej postepowaniach),
o specyfikacje dokumentacji, ktorg oferent musi dotgczy¢ do oferty,
3. Zapytanie ofertowe moze zawierac¢ formularz oferty.
4. ZWiK wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty.
5. Tryb ten stosuje sie do zamdwien o wartosci mniejszej niz 1 000 000 zt netto, gdy
kryterium ceny nie jest jedynym kryterium.
§11
Zapytanie o cene
1. Zapytanie o cene to tryb udzielenia zamdéwienia, w ktérym ZWiK kieruje pytanie o cene do
wybranych przez siebie wykonawcow ( minimum 3) i zaprasza do sktadania ofert.
la. W wypadkach szczegdlnych, np. bardzo pilny termin realizacji ustugi, wykonania robét
lub dostawy towaru, ustuga specyficzna ze wzgledu na brak innych przedstawicieli (serwisu)
producenta sprzetu, itp. - dopuszcza sie skierowanie zapytania o cene tylko do jednego
wykonawcy.
2. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert ZWiK przesyta specyfikacje.
3. ZWiK wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty.
4.T ryb ten stosuje sie do zamdwien o wartosci mniejszej niz 100 000 zt netto.
§12
Negocjacje
1. Negocjacje to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym ZWiK negocjuje warunki umowy z
wykonawcami, ktérzy zgtosili sie do negocjacji w odpowiedzi na zaproszenie skierowane
przez ZWiK.
2. ZWiK wszczyna postepowanie w trybie negocjacji, przekazujgc wybranej grupie
wykonawcéw zaproszenie do negocjacji wraz ze specyfikacja.
3. Zaproszenie zawiera co najmnie;j:
a) opis przedmiotu zamowienia,
b) termin wykonania zamdwienia,
c) opis warunkéw udziatu w postepowaniu,
d) kryterium oceny ofert,
e) miejsce i termin negocjacji.
4. Podstawa przeprowadzenia negocjacji sg oferty wstepne wykonawcéw.
5.Tryb ten stosuje sie do zamoéwieri o wartosci mniejszej niz 50 000 zt netto, gdy kryterium
ceny nie jest jedynym kryterium.

ROZPATRYWANIE OFERT
§13
Jawnos¢ postepowania
1.0twarcie ofert jest jawne i nastepuje w ciggu maksymalnie 3 dni od dnia wyznaczonego na
termin ich sktadania.
2. Komisja stwierdza, czy postepowanie zostato ogtoszone prawidtowo, czy koperty nie
zostaty naruszone, ponadto policzy ilos¢ ofert i dokona ich otwarcia.
3.0ferty ztozone po terminie zostang uznane za niewazne i zwrécone wykonawcom bez
rozpatrywania.




4.Podczas jawnego otwarcia ofert, komisja poda do publicznej wiadomosci co najmniej
nazwe i adres wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana oraz cene ofertowa.

Informacje te dorecza sie takze wykonawcom, ktdrzy nie byli obecni przy otwieraniu ofert,
na ich wniosek.

§14

Tryb oceny ofert
1. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert, ZWiK moze zgdac uzupetnienia dokumentéw
lub udzielenia przez wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
2. W trakcie dokonywania oceny ofert ZWiK ma prawo do poprawienia oczywistych omytek
w tekscie oferty, o czym powinien niezwtocznie powiadomi¢ wykonawce.
3. Jezeli wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oczywistych omytek w tekscie oferty,
to jego oferta bedzie odrzucona. W przypadku rozbieznosci pomiedzy cena podang liczbowo
i stownie, przyjmuje sie za prawidtowa cene podang stownie.
4. ZWiK w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia moze zwrdcic sie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczgcych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny. Brak wyjasnien moze
skutkowac odrzuceniem oferty.
5. Przy ustalaniu kryteridw oceny ofert dopuszcza sie mozliwos¢ oceny wtasciwosci dostawcy
lub wykonawcy, czyli jego wiarygodnos¢ ekonomiczng, techniczng lub finansowa.

§15

Ogtoszenie wynikow i zawarcie umowy
1.W przypadku trybu aukcji zawarcie umowy nastepuje z chwilg udzielenia przybicia.
2.W przypadku przetargu o wyborze oferty powiadomieni zostang pisemnie ubiegajgcy sie o
udzielenie zamdwienia, biorgcy udziat w postepowaniu.
3. Informacja powyzsza zawiera¢ bedzie nazwe i adres wytonionego wykonawcy oraz cene
ofertowa.
4. Ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, ktérego oferta zostanie wybrana, wraz z
zawiadomieniem o wyniku postepowania otrzyma informacje dotyczace miejsca i terminu
zawarcia umowy.
5. Jezeli wybrany wykonawca uchyli sie od podpisania umowy (stanowigcej zatgcznik
specyfikacji i zaakceptowane] poprzez udziat w postepowaniu), wybér ofert zostanie
przeprowadzony ponownie sposrdd ofert ztozonych, o ile nie zostaty one odrzucone.

§16
Zamkniecie przetargu bez dokonania wyboru oferty oraz postepowania przygotowujacego
umowe
1. ZWiK zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania o udzielenie zamédwienia bez
wyrobu oferty i bez podania przyczyn.
2. O zamknigciu postepowania bez wyboru oferty ZWiK niezwtocznie powiadamia
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.
3. ZWiK ma prawo uniewaznic¢ postepowanie, w ktédrym najnizsza ztozona oferta opiewa na
kwote przewyzszajgca srodki, jakie Spdtka przeznaczyta na przedmiotowe zamdwienie.




