Zaktad Wodociggow i Kanalizacji Trzebiatow sp. z 0.0.

poszukuje kandydata/kandydatki na stanowisko:

REFERENT DS. SPRZEDAZY | OBStUGI ODBIORCOW

OPIS STANOWISKA — ZAKRES CZYNNOSCI

. sporzadzanie umoéw z odbiorcami wody i $ciekdw , o $wiadczenie innych ustug oraz nadzér
nad ich prawidtowg i terminowa realizacjg;

. kompletowanie dokumentacji niezbednej do podpisania uméw, zgodnie z wewnetrznymi
uregulowaniami w tym zakresie;

. systematyczne aktualizowanie danych w systemie komputerowym na podstawie

zgromadzonej dokumentacji;

. wystawianie faktur za ustugi Swiadczone przez Spétke;
. wspotpraca z pracownikami dziatku technicznego oraz odczytywaczami;
. prowadzenie ewidencji wodomierzy i przeptywomierzy oraz kontrola okreséw ich legalizacji u

odbiorcéow;
° uzupetnianie i aktualizowanie cennikéw ustug;
° Opracowywanie i przedstawianie korespondencji z klientem dotyczacych m.in. przebudowy

podtaczen pod instalacje wodomierzowe;

. informowanie dziatu technicznego o przebiegu i wtasnosci przytgczy wodno-kanalizacyjnych,
awariach
WYMAGANIA
. Preferowane wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub pokrewne ; min. Srednie
o znajomos¢ obstugi komputera oraz Pakietu Office (Word, Excel), PowerPoint
o Posiadanie prawa jazdy kat. B
o Doktadnos¢, sumiennosc oraz dobra organizacja pracy
o Umiejetnosé pracy w zespole
OFERUJEMY
. Umowe o prace — na okres prébny, po tym na czas okreslony
. Atrakcyjne wynagrodzenie i godziwg stawke godzinowg ustalong w zaleznosci od

umiejetnosci kandydata oraz nagrody uznaniowe , premie

o Mozliwos$¢ rozwoju zawodowego
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. Termin sktadania ofert do dnia 27.09.2024r.
o Przewidywana data rozpoczecia pracy 01.10.2024 roku

DOKUMENTY DO ZtOZENIA

e CV
e List motywacyjny
e Dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie

INNE INFORMACIJE

Osoby zainteresowane prosimy o kontakt telefoniczny celem ustalenia szczegdétéw zwigzanych ze
stanowiskiem pracy i ewentualnym terminem spotkania

Prosimy o wystanie swojej kandydatury poczta tradycyjng, drogg elektroniczng na adres:
kadry@zwiktrzebiatow.pl lub dostarczenie jej osobiscie do siedziby ZWiK TRZEBIATOW sp. z 0.0.

W aplikacji prosimy zawrze¢ sformutowanie: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO).”
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